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BAB I 

Petunjuk Teknis Pendaftaran Mahasiswa Baru Online 

 

A. Pendaftaran Mahasiswa Jalur Prestasi 

Langkah Langkah : 

1. Buka portal pendaftaran Jarvis 

 
2. Klik Pendaftaran Jarvis jalur prestasi kemudian masukkan nik, nama lengkap dan 

email 

 
 



3. Klik Next kemudian, kemudian masukkan informasi sekolah asal dan jurusan 

yang ingin diambil kemudian Klik next 

 
4. Klik tombol next 

 
5. Centang checkbox konfirmasi bahwa data yang diinput sudah benar, kemudian 

klik submit, maka systemakan mengirim email berupa username dan password ke 

email peserta 

 
 

 

 

 

 

 



6. Buka Halaman Login  

 
7. Masukkan Username dan password yang sudah didapatka tadi,kemudian lengkapi 

biodata 

 



8. Klik Tombol simpan, jika biodata sudah lengkap biodata akan di tampilkan 

seperti gambar berikut : 

 
 

9. Klik Tab Upload Dokumen untuk mengupload dokumen dokumen persyaratan 

pendaftaran 

 



 

10. Upload semua dokumen yang diminta 

 
11. Setelah semua dokumen di upload tunggu pengumuman sampai panitian 

penerimaan mahasiswa atip mempublish jadwal wawancara. Jika jadwal 

wawancara sudah di publish klik jawal wawancara  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



12. Jadwal wawancara juga bias dilihat di halaman depan portal jarvis 

 
13. Klik Link pengumuman untuk melihat pengumuman jadwal wawancara 

 

 

 

 

 

 



B. Pendaftaran Mahasiswa Jalur Mandiri 

Langkah Langkah : 

1. Buka portal Jarvis 

 
2. Klik pendaftaran Jarvis jalur mandiri 

 
3. Klik Next  

4. Klik Next kemudian, kemudian masukkan informasi sekolah asal dan jurusan 

yang ingin diambil kemudian Klik next 



 
5. Klik tombol next 

 
6. Centang checkbox konfirmasi bahwa data yang diinput sudah benar, kemudian 

klik submit, maka systemakan mengirim email tentang tata cara melakukan 

pembayaran 

 
 

 

 

 



7. Klik link untuk upload bukti pembayaran  

 
8. Setelah data yang diperlukan untuk konfirmasi pembayaran sudah benar klik 

konfirmasi. Setelah melakukan konfirmasi pembayaran anda akan mendapatkan 

bukti email berupa username dan password  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9. Buka halaman login kemudian masukkan username dan password yang 

didapatkan dari email 

 

 
 

 



10. Lengkapi biodata kemudian klik save, jika semua data sudah lengkap maka akan 

biodata seperti gambar berikut: 

 
11. Klik Edit biodata jika ingin mengubah biodata 

12. Klik tombol upload dokumen untuk mengupload dokumen dokumen persyaratan 

pendaftaran 

 



13. Upload semua dokumen yang diperlukan. Kemudian klik tab cetak nomor ujian 

untuk mencetak nomor ujian. Nomor ujian baru bias dicetak bukti pembayaran 

dan dokumen pendaftaran sudah validasi oleh panitia penerimaan mahasiswa. 

 
14. Jika bukti pembayaran dan dokumen pendaftaran sudah divalidasi makan akan 

muncul form untuk cetak noujian 

 
15. Klik Cetak untuk mencetak no ujian 

 
 

 



16. Klik Jadwal Ujian Online Untuk melihat jadwal dan teknis ujian 

 
Jadwal Ujian baru bias dibuka kalau peserta sudah melengkapi biodata dan 

dokumen pendaftaran sudah divalidasi 

 
17. Bacapetunjuk ujian dengan seksama, waktu ujian ujian sudah tiba klik tombol 

ikut ujian. 

 

 

 



18. Setelah mengikuti ujian, jika peserta lolos ujian online, maka akan dijadwalkan 

oleh panitia untuk wawancara, peserta yang sudah dijadwalkan wawancara akan 

diumumkan di website dan juga di dashboard peserta akan muncul tab baru 

jadwal wawancara. 

 
19. Setelah peserta melewati tahapan wawancara, peserta menunggu pengumuman 

hasil seleksi oleh panitia, hasil seleksi akan diumumkan di portal Jarvis. 

20.  

 
Untuk melihat pengumuman kelulusan klik link pengumuman maka akan 

diarahkan ke halaman pengumuman : 



 
 

C. Mengatasi Email Atau NIK Sudah digunakan 

Langkah langkah : 

1. Jika email atau password sudah digunakan dan peserta sudah melakukan pembayaran 

dan sudah memiliki account login system akan mengarahkan peserta kehalaman 

berikut  : 

 
2. Klik checkbox konfirmasi ini adalah saya, klik tombol kirim link untuk reset 

password, maka link reset password akan dikirim ke email 

 



 

3. Klik link reset password maka akan terbuka halaman untuk mereset password  

 
Masukkan password yang baru kemudian klik reset password 

 

4. Jika Peserta Belum melakukan Pembayaran makan akan muncul form berikut : 

 
5. Klik kirim infromasi tatacara pembayaran ke email, maka peserta akan mendapat 

notifikasi kembal;I tentang tatacara melakukan pembayaran 

 
 


